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IRMA-tietojarjestelma

Yleistd IRMA:sta

IRMA on Suunnistusliiton uusi verkkopalvelu llmoittautumis Ranki ja MAksujérjestelmd. Sen yksi
keskeinen osa on ilmoittautumispalvelu. IRMA on korvannut Verkkovihko —ilmoittautumisen kansallisiin
kilpailuihin marraskuusta 2011 alkaen. IRMA:n kautta maksetaan myds 1.1.2012 alkaen
kilpailulisenssimaksut. Lisenssid maksettaessa sinun tulee ensin lisatd itsesi avautuvan valikon listalle, jotta
”Lunasta lisenssi” —napista voit p4ésté eteenpdin.

IRMAan péaésee Espoon Suunnan nettisivujen vasemman reunan pikalinkistd tai suoraan Suunnistusliiton
sivuilta: https://irma.suunnistusliitto.fi/irma/public/competitioncalendar/view?lang=fi, oikea ylakulma.

SSL:n kirjautumisohjeet ovat sivulla:
http://www.suunnistusliitto.fi/SSL/sslwww.nsf/sp?open&cid=content250674
IRMA:n kayttoohjeita 10ytyy taalta:
http://www.suunnistusliitto.fi/SSL/sslwww.nsf/sp2?open&cid=content24DD27

Kayttajatunnus on lisenssinumero. Salasana on henkilétunnuksen loppuosan 4 viimeistd merkkia, niilla
joilla se on ollut talletettuna vanhaan jarjestelmaan. Niilla, joilla sité ei ole ollut tiedossa, mutta syntymaaika
on vanhassa jarjestelméassa, salasana on syntymaaika muodossa ppkkvv. Jos salasanaksi ei kelpaa kumpikaan
mainituista, seuran padkayttaja voi muuttaa hénen salasanansa.

Mikali haluttua henkil9& ei ole olemassa viela laisinkaan IRMAssa (hanta tulee ensi etsid "Kéyttajat” kohdan
hakutoiminnolla), hanet voidaan luoda uutena kéayttajana joko seuran paékayttajan roolissa tai puuttuva/uusi
henkild voi myos itse tallentaa itsensé jarjestelméan (Kirjaudu IRMAan -> Rekisterdidy).

Muuta salasanasi heti ensimmadisella Kirjautumiskerralla haluamaksesi (vasemmassa valikossa ”Kayttdjan
tiedot” ja sieltd edelleen omien tietojen alta "Muokkaa kayttdjaa” ja ”Vaihda salasana”.
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Kun pééset kirjautumaan, mene kohtaan ”Kéayttajat/Kayttajan tiedot”. Tarkista heti puhelinnumero,
séhkopostiosoite ja postiosoite. EMIT-numero vaihdetaan Kayttajén tiedot / Muokkaa. Viimeaikaisia Emit-
numerojen muutoksia ei ole paivitetty SSL:n tietokantaan, joten muuta Emit-numerosi t4élla oikeaksi.
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IImoittautuminen

1) Valitaan kilpailukalenterista oikea kisa

Kilpailut ovat kalenterissa niiden oikeiden paivdmadrien kohdalla. Esim. rastiviikot ovat kalenterissa
heindkuussa 2012, vaikka niissd 1. ilmoittautumisporras umpeutuu jo tammikuun lopussa 2012.
Kilpailukalenterin kisojen ilmoittautuminen aktivoituu yleensa noin 1 kk ennen ilmoittautumisajan
umpeutumista.
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2) Painetaan ko kisan tiedoista’ liImoittaudu’
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Valitse itsesi ja mahdollisesti muita. Valitse kilpailusarjasi ja osallistumisesi monipéivaisten kisojen eri
paiville. Paina "Jatka”.
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3) Valitse maksaako seura

Valitse, maksaako seura osanottomaksun. Nyt "Seura maksaa” —valinta on EsSussa oletuksena. Irma-
kaudella (HiSukauden alkuvaiheesta poiketen) jatketaan EsSussa Verkkovihkosta tuttua kdytantod, ettd seura
maksaa osanottomaksut ja perii ne jalkikateen.

Kéytannossa kilpailijoiden tulee pitd4 EsSun kilpailutilin saldo plussalla siten, etté sielld on aina rahaa
vahint&én kilpailuihin kuluvien maksujen verran. Seura tukee eGroupin, alle 16-vuotiaiden nuorten, SM-
kisojen A-finalistien ja edustusviestijoukkueiden toimintaa johtokunnan méarittdmien periaatteiden

mukaisesti.
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4) Paina ’Hyvéksy ilmoittautumiset’

Kun valitset vield kohtaan Haluatko siirtdd ilmoittautumiset seuralle maksettavaksi” —kohtaan Kyll,
ilmoittautuminen on tehty. Seuran tarvitsee maksaa maksut vasta ilmoittautumisajan jalkeen.

Jos haluat maksaa ilmoittautumisesi saman tien itse, siirry verkkomaksamiseen. Jos keskeytat maksamisen,
ilmoittautumiset katoavat. Kilpailumaksuun lisatdan pankkipalvelumaksu: Nordea 0,69 €, muut pankit 0,54 €
ja luottokortilla 8,00 €. Jokaisesta yksittdisestd maksutapahtumasta menee palvelumaksu riippumatta
ilmoitettavien maarasta.

IImoittautumisesi voit tarkistaa kisan tiedoista. Kaikki maksetut ilmoittautumisesi voi tarkistaa
7 Kayttajat/Kayttajén tiedot -> limoittautumiset”.

5) Viesti-ilmoittautumiset

Henkildkohtaisista kiso

ista poiketen seura ilmoittaa (maksamisen liséksi) IRMA-jarjestelmassa edelleen

kaikki viestijoukkueet. Viestijoukkueita ilmoitetaan IRMAan kirjattujen viestihalukkuuksien perusteella.
Viestikisan kohdalla painetaan kilpailukalenterin ”1Imoita viestihalukkuus” —kohdasta. Paina viel& nappia
”lImota viestihalukkuus” ja sitten "Hae kayttdja” painiketta, jonka kautta haet itsesi ja mahdollisesti muita
osallistujia. Valitse sarja ja lisdd mahdolliset lisatiedot. Paina vield "Tallenna”, jotta valinta j&& muistiin.
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IImoittautumisen peruminen

Peruminen tehddén kilpailun tiedoista kohdasta "Muokkaa ilmoittautumisia”. Osanoton voi peruuttaa
viimeiseen ilmoittautumispdivaan asti. P4ivdmaara on kisan tiedoissa kohdassa ilmoittautumisporras.
lImoittautumisportaat on tarkoitettu ilmoittautumisen ajankohdasta riippuvan kilpailumaksun
maardytymiseen. Jos se ilmoittautumisporras, johon on ilmoittauduttu, on péattynyt, ei ilmoittautumista voi
endd perua, vaikka muut portaat olisi vield voimassa.

Peruessasi ilmoittautumisesi, takaisinperintdongelmaa ei synny, jos seura on maksajana. Jos olet maksanut
peruutettavan kisan itse, joudut perimdan maksua kilpailun jarjestdjilta itse.

Muut tapahtumat

IRMAnN EsSun seurakalenteriin tultaneen lisddméaé&n myos sellaisia maksullisia tilaisuuksia tai tapahtumia
(esim. asutilaukset), joissa IRMAnN kaytto on jarkevaa. llmaisiin EsSun harjoituksiin ilmoittautuminen
hoidetaan kuitenkin edelleen Verkkovihkon tai tulevaisuudessa muun yksinkertaisen nettipalvelun avulla.

Seuran paakayttajat IRMA:ssa

Padkayttajat voivat antaa oikeuksia ja lisata kisoja. EsSu:n paakayttéja on:
e Mika Loukkalahti: mika.loukkalahti@helen.fi; 050-5592940

Liséksi paakayttajatunnukset ovat talla hetkelld seuraavilla henkil6illa:

Akseli Galkin
Marco Halen
Tommi Tervakangas
Peri Vesanto



